Tocka 2 Natjecaja

Suradnik za medunarodnu suradnju
(radno mjesto I. vrste)

- obavlja administrativne i stru¢ne poslove vezane uz mobilnost studenata, suradnika,
nastavnika i stru¢nog osoblja;

- obavlja korespondenciju s dolaznim i odlaznim studentima i nastavnicima te s nadleznim
tijelima;

- pomaze pri organizaciji smjeStaja za dolazne studente, suradnike, nastavnike 1 stru¢no osoblje,
administrativna podrska pri ishodenju viza, prijavi boravka i sl.;

- organizira prezentacije natjeaja i mogucnosti mobilnosti studentima i
nastavnom/nenastavnom osoblju Fakulteta;

- kontinuirano informiranje o studenata i djelatnika Fakulteta o stipendijama i moguénostima
studijskih 1 struénih boravaka u inozemstvu;

- sudjelovanje u organizaciji medunarodnih dogadaja na Fakultetu;

- pruza savjetodavnu podrSku i sudjeluje u pripremi 1 provedbi medunarodnih strucnih i
znanstvenih projekata,

- sudjeluje u aktivnostima promocije medunarodnih mobilnosti, projekata i medunarodnih
uspjeha studenata i djelatnika Fakulteta medijima i javnosti;

- izraduje izvjesc€a 1 vodi statisticke podatke o mobilnosti;

- pomaZze pri sklapanju medufakultetskih i medusveuciliSnih sporazuma, vodi evidencije o
zakljucenim medunarodnim i tuzemnim meduinstitucijskim sporazumima i ugovorima na
Fakultetu te prati njihovo izvrSenje,

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ureda i dekana;

- zasvoj rad odgovara voditelju Ureda i tajniku Fakulteta.



